福建师范大学协和学院
本科质量工程

“专业实验教学示范中心”项目
任 务 书

项目级别：                     省  级                           
所在单位：                                                      

项目名称：                                                      

负 责 人：                                                      

联系方式：                （手机）                （固定电话）  

E— MAIL:                                                       

建设时间：                         年  月                       

填表日期：                                                      
教学实践与就业指导事务部2013年制
一、负责人情况
	项目负责人（一）基本情况

	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	学    位
	
	学    历
	
	所学专业
	

	毕业院校
	
	职    称
	
	职    务
	

	通讯地址
	

	电    话
	           

	电子信箱
	
	邮政编码
	

	项目负责人（二）基本情况

	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	学    位
	
	学    历
	
	所学专业
	

	毕业院校
	
	职    称
	
	职    务
	

	通讯地址
	

	电    话
	           

	电子信箱
	
	邮政编码
	


二、主要参与人员

	姓名
	学历学位
	技术职称
	工作单位
	在本项目所承担工作

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


三、建设目标（能量化的请量化）
	


四、建设方案（能量化的请量化）

	


五、进度安排（能量化的请量化）

	


六、预期成果（能量化的请量化）

	


七、学院保障与支持（能量化的请量化）

	


八、经费预算（开支范围参照“闽师协教[2011]63号文件”《福建师范大学协和学院本科教学质量与教学改革工程专项资金管理暂行办法》）
	序号
	支出科目
	用途
	金额(元)
	所占比例
	备注

	1
	业务费1
	市内交通费（按《福建师范大学协和学院差旅费管理实施细则》执行）、办公耗材费、通讯费（按《福建师范大学协和学院科研经费管理办法》执行）、打印复印费等。各项目专项资金用于本项支出总额控制在预算总额5%以内
	
	
	≤5%

	2
	业务费2
	教学（学术会议、调研、访学、聘请专家学者、实习实践、竞赛活动）差旅费、教材出版（资助）费、论文版面费、论文评审（答辩）费、项目（设备采购）论证费、专家学者讲座（讲学）费、信息检索费、邮寄费、网络课程维护费等。
	
	
	

	3
	设备购置费
	教学仪器设备购置（含运费、包装、邮寄费）、软件购置、图书资料、通讯设备、家具设备、一般设备、实验耗材。
	
	
	

	4
	人才培养费
	教师进修培训
	
	
	

	5
	加班费
	因工作需要经项目负责人批准，对放弃休息坚持工作人员的劳务补贴。加班费标准按照学院有关规定执行。
	
	
	≤10%

	6
	超课时补贴
	开放实验室工作的人员的超课时补贴,补贴标准按学院有关规定执行。
	
	
	

	7
	管理费
	实施项目管理过程中的必要开支，主要包括项目审核、论证、评估、验收和其他相关工作支出等费用。
	
	5%
	

	合计
	
	100%
	


说明：表格可以根据需要进行扩充，但必须独立页面，以便经费预算表单独复印。

九、项目负责人承诺

（参考文字：我与项目组成员将严格遵守教育部、财政部、教育厅、财政厅以及我院有关“本科质量工程”的项目管理、财务管理等各项规定，切实保证项目建设工作时间，按计划认真开展工作，按时报送有关资料，及时报告重大情况变动。）

                               项目负责人（签字）：               年   月   日
十、单位意见

	（参考文字：我单位同意承担该项目建设任务，将保证项目负责人及其队伍的稳定和建设项目实施所需的条件，并给予配套经费。严格遵守教育部、财政部、教育厅、财政厅以及我院有关“本科质量工程”的项目管理、财务管理等各项规定，并督促实施。）

 （盖 章）            单位负责人签字：                 年     月     日


十一、学院审核意见

	（盖 章）       分管领导签字：

                                      年     月     日


1

