附件3：

福建师范大学协和学院大学生创新创业服务联盟

学生组织岗位工作职责

1、理事长1名：统筹协调联盟日常工作，完成指导老师布置的相关工作。
2、副理事长4名：协助完成理事长工作，分别协助相关分管部门工作。
3、办公室：设主任1名，副主任3名。协助指导老师完成日常办公事宜，负责保管各类物资和场地借用，安排人员值班。梳理保管往届参赛资料，收集活动报名材料，为活动提供后勤保障。负责创业园日常管理工作，安排人员值班，管理入驻的创业团队，保证资源有效利用。

4、竞赛工作部：设部长1名，副部长3名。负责重大赛事对接工作，策划举办校级赛事，根据国家级、省级赛事时间节点按时收集、检查和报送相关参赛材料，协助完成相关参赛重点项目的辅导工作。

5、宣传设计部：设部长1名，副部长3名。负责日常宣传设计工作，包括相关活动的海报、幕布、奖状和聘书设计制作等，完成相关创业园区、创客空间等基地的文化设计、制作工作，参与设计相关材料版面。

6、项目实践部：设部长1名，副部长3名。负责创业项目孵化和培训工作，策划举办创业沙龙、创业集训营等活动，具体配合指导老师完成大学生创新创业训练计划工作。
7、文化建设部：设部长1名，副部长3名。负责组织文化建设和宣传，日常活动新闻宣传，包括新闻稿件的编写和活动图片的采集，完成相关创业园区、创客空间等基地的文化建设策划方案，策划举办《论道旗山》讲坛活动，策划编制学院年度创新创业成果汇编等工作。

8、创客之家：设会长1名，副会长3名。由历届有创业经历、意愿的同学、校友组成，培育协和的大学生企业家协会，营造良好的创新创业氛围,发挥“大手拉小手”、以老带新、资源共享、互助共赢的功能。
